
Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования "Центр дополнительного образования" 

р.п.Тонкино Нижегородской области 

 

 

 

 

 

 

ПЛАН 

работы заместителя директора 

 ЦДО р.п.Тонкино  2024-2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Тонкино 2024 г. 



 
План работы с педагогическими кадрами 

 ЦДО р.п.Тонкино на 2024-2025 учебный год 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок Ответственный 

1. Утверждение плана работы на новый 2024-2025 

учебный год   

до 11.09.2024 администрация 

2. Составление тарификации сентябрь директор 

3. Собеседование с педагогами по учебным программам, 

планам. 

по графику заместитель 

директора 

4. Знакомство с нормативными документами по 

организации образовательного процесса 

по графику заместитель 

директора 

 5. Диагностика педагогических затруднений в 

деятельности  педагогов 

сентябрь заместитель 

директора 

6. Оказание помощи педагогам в овладении методами 

преподавания  предмета и воспитания 

в течение года заместитель 

директора 

7. Смотр учебных кабинетов  сентябрь заместитель 

директора 

8. Смотр педагогических достижений март-апрель заместитель 

директора 

9. Отчеты педагогов над темой самообразования в течение года заместитель 

директора 

10. Освещение опыта педагогов на страницах районной  

газеты 

в течение года директор 

11. Посещение занятий и мероприятий в творческих 

объединениях, спортивных секций 

по графику администрация 

12. Комплектование кадрами на новый учебный год август директор 

13. Собеседование с педагогами по нагрузке в следующем 

учебном году 

май директор 

14. Обеспечение прохождения курсов повышения 

квалификации  педагогов 

в течение года по 

плану   

заместитель 

директора 

15. Организация и проведение процедуры аттестации на 

СЗД   первую и высшую квалификационные 

категории педагогических работников 

в течение года по 

плану   

заместитель 

директора 

16. Участие педагогов в областном образовательном 

проекте  "Дистант 52" 

сентябрь-май заместитель 

директора 

17. Участие педагогов в областном конкурсе  

методических материалов 

ноябрь – февраль заместитель 

директора 

18. Участие педагогов в выездных педагогических 

мастерских, для педагогических  работников, в 

обучающих мастер-классах, совещаниях по 

направленностям. 

в течение года по 

плану 

педагоги 

доп.образования, 

тренера 

преподаватели 

19. Участие в реализация проектов Российского движения 

детей и молодёжи «Движение Первых» 

по графику Администрация, 

педагоги 

доп.образования, 

тренера 

преподаватели 

20. Совещание координаторов  областного проекта По плану директор 



"Дворовая практика" 

 

Совещания при директоре ЦДО р.п.Тонкино 

 на 2024-2025 учебный год. 

Сентябрь 

1. Итоги комплектования ЦДО; открытие творческих объединений и спортивных секций. 

2. Инструктаж по технике безопасности и по охране труда. 

Октябрь 

1.  Анализ посещенных занятий с целью проверки наполняемости групп, «Школа 

волонтёра», «ДвижАктив», «ОФП» (Ложкин Р.В.) 

2. Требования охраны труда при проведении учебных занятий в организациях 

дополнительного образования. 

Ноябрь 

1.  Организация детей в осенние каникулы. 

2. Анализ посещенных занятий творческих объединений и спортивных секций  ВПК 

«Рубеж»  

«Мотоконструирование», «Здоровячёк». 

Декабрь 

1. Организация воспитательной работы в каникулярное время (составление плана работы 

на зимние каникулы.) 

2.  Итоги посещения творческих объединений: «Волейбол», «МедиаТалк», «Моделист». 

Январь 

1. Результаты проверки выполнения дополнительных общеобразовательных программ. 

Февраль 

1. Итоги посещения творческих объединений «Лепка», «Чудеса плетения», изостудия 

«Палитра», «Лыжные гонки» 

2. Итоги проведения промежуточной итоговой аттестации. 

Март 

1. Организация воспитательной работы в каникулярное время (составление плана работы 

на весенние каникулы.) 

2. Итоги посещения творческих объединений, «Спортивное ориентирование», 

«Шахматы», «Юный эколог». 

Апрель 

1. Итоги посещения творческих объединений «Футбол» (Ложкин Р.В.),  «ОФП» 

(Ярополова А.М.), «Академия творчества»,  

2. Самообследование ЦДО р.п.Тонкино 

Май 

1.  Сохранность контингента обучающихся на конец учебного года.  

2.  Результаты работы с талантливыми детьми за учебный год 

3. Ведение сайта ЦДО р.п.Тонкино 

Июнь 

1. Анализ работы ЦДО р.п.Тонкино. 

Июль 

1.  Подготовка к приёмке учреждения к новому  учебному  году. 



2. Подготовка к проведению дворовых площадок в рамках реализации проекта «Дворовая 

компания». 

 

Педагогические советы на 2024 – 2025 учебный год. 

 

Педсовет №1 (август) 26.08.24 

1.  Утверждение программ  дополнительного образования детей. 

2.  Утверждение плана работы ЦДО на 2023-2024 учебный год 

Педсовет №2 (сентябрь) 02.09.24 

1.  О доукомплектовании групп творческих объединений и секций. 

2.  Утверждение календарного - учебного графика 

3.  Утверждение режима занятий учащихся творческих объединений и секций  ЦДО р.п. 

Тонкино. 

4.  Утверждение локальных актов.  

Педсовет №3 (ноябрь) 

1.  О соблюдении норм техники безопасности на занятиях творческих объединений.     

2 . «Семья и дополнительное образование: пути эффективного сотрудничества» (Буторина 

А.Н.) 

3. «Формы и методы работы с  одарёнными детьми в ЦДО р.п.Тонкино». 

Педсовет № 4 - (декабрь) 

1. «Использование современных педагогических технологий в обучении дошкольников» 

2.  Организация работы с детьми, состоящими на профилактических учетах.  (Ярополова 

А.М.) 

Педсовет №6 – (март)  

1.Утверждение отчёта о самообследования Муниципального бюджетного учреждение 

дополнительного образования  "Центра дополнительного образования "р.п.Тонкино 

Нижегородской области   

2. Воспитательная работа ЦДО р.п.Тонкино в рамках реализации проектов 

Российского движения детей и молодёжи  «Движение Первых» (Шалагинова А.Д) 

Педсовет №7– (май)  

1. Анализ деятельности ЦДО р.п.Тонкино за 2024-2025учебный год. 

2. О переводе учащихся. 

ПЛАН 

внутриучрежденческого контроля ЦДО р.п.Тонкино 

2024-2025 учебный год  

Срок

и 

 

Содержание 

 

Вид  

контроля 

Метод 

 контроля 

Способы 

подведения 

итогов, где 

рассматриваютс

я 

Ответстве

нный за 

исполнени

е 

сентя

брь 

Комплектование, наполнение 

учебных групп,  контроль за 

кадровым обеспечением 

учебного процесса  

администр

ативный 

собеседовани

е 

тарификацион

ный список, 

учебный план 

 Протокол 

педсовета, 

совещание при 

директоре 

Ершова 

Л.И. 

Баева С.В. 

 



Наполняемость, посещение 

занятий в объединениях 

текущий  наблюдение Посещение 

занятий, 

собеседование с 

педагогами о 

состоянии 

наполняемости 

групп. 

Ершова 

Л.И. 

Баева С.В.  

Ярополова 

А.М. 

Проверка учебно-

тематического планирования 

общеобразовательных 

общеразвивающих  программ 

персональ-

ный 

проверка 

документов 

справка Баева С.В. 

Состояние 

общеобразовательных 

общеразвивающих  программ 

текущий  проверка 

документов 

обобщение Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Учет обучающихся по 

объединениям и секциям 

текущий проверка 

документов 

собеседование, 

приказ на 

зачисление 

Ершова 

Л.И. 

Баева С.В. 

Контроль за прохождением 

медицинского осмотра 

сотрудников ЦДО 

р.п.Тонкино 

текущий   собеседовани

е 

проверка 

санитарных 

книжек, 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Ершова 

Л.И. 

 

Календарный учебный график 

ЦДО р.п.Тонкино 

текущий   - обобщение Баева С.В. 

 

Ведение сайта ЦДО  текущий обследование 

сайта 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Шалагинов

а А.Д. 

 

октяб

рь 

Состояние документации 

(проверка ведения журналов 

объединений и секций) 

текущий проверка 

документов 

собеседование Баева С.В. 

 Посещение  творческого 

объединения «Школа 

волонтёра», «ДвижАктив», 

«ОФП» 

текущий наблюдение обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В., 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И. 

Помощь при подготовке 

педагогов к аттестации 

текущий  собеседовани

е 

проверка 

документов 

Баева С.В. 

Ведение сайта ЦДО текущий обследование 

сайта 

обобщение, 

собеседование 

Шалагинов

а А.Д. 

нояб

рь 

Проверка учебно-

тематического планирования 

общеобразовательных 

общеразвивающих  программ 

персональ-

ный 

проверка 

документов 

справка Баева С.В. 

Выполнение учебно-

тематических планов   

текущий собеседовани

е 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Состояние 

общеобразовательных 

общеразвивающих  программ 

текущий  проверка 

документов 

обобщение Баева С.В., 

Ярополова 

А.М. 

Состояние документации текущий проверка собеседование Баева С.В. 



(проверка ведения журналов 

объединений) 

документов 

Посещение творческих 

объединений ВПК «Рубеж», 

«Мотоконструирование», 

«Здоровячёк» 

личностно- 

профессион

альный   

собеседовани

е, наблюдение 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И. 

Контроль за прохождением 

аттестации  

педагогическими работниками   

текущий наблюдение, 

собеседовани

е 

проверка 

документов 

Баева С.В. 

Ведение сайта ЦДО  текущий обследование 

сайта 

обобщение   Шалагинов

а А.Д. 

декаб

рь 

Посещение творческих 

объединений   и секций 

«Волейбол», «МедиаТалк», 

«Моделист» 

личностно- 

профессион

альный   

собеседовани

е, наблюдение 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И. 

Состояние документации 

(проверка ведения журналов 

объединений)  

обобщающ

ий 

проверка 

документов 

справка Баева С.В. 

Результаты работы с детьми 

«группы риска»   

 

обобщающ

ий 

наблюдение, 

собеседовани

е 

справка Ярополова 

А.М. 

Выполнение программного 

материала за  1 полугодие 

учебного года     

обобщающ

ий 

проверка 

документов 

справка Баева С.В. 

янва

рь 

Результаты работы с 

одаренными детьми по итогам 

работы за первое полугодие 

учебного года  

обобщающ

ий 

собеседовани

е, наблюдение 

справка Баева С.В. 

Ведение сайта ЦДО  

р.п.Тонкино 

текущий обследование 

сайта 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Шалагинов

а А.Д. 

 

Проверка учебно-

тематического планирования 

общеобразовательных 

общеразвивающих  программ 

обобщающ

ий 

проверка 

документов 

справка Баева С.В. 

Работа с родителями 

обучающихся. 

обобщающи

й 

анкетировани

е, 

собеседовани

е 

справка Буторина 

А.Н. 

педагоги 

ДО, 

тренера-

преподават

ели 

Посещение  всех творческих 

объединений, секций с целью  

подведения  промежуточных 

итогов обучения 

обобщающ

ий 

проверка 

документов 

справка, 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

февр

аль 

Посещение творческих 

объединений, «Чудеса 

плетения», «Лепка», 

личностно- 

профессион

альный   

собеседовани

е, наблюдение 

справка, 

обобщение на 

совещании при 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 



изостудия «Палитра», 

«Лыжные гонки» 

директоре Ершова 

Л.И. 

Проверка наполняемости 

групп творческих 

объединений. 

текущий собеседовани

е, наблюдение 

справка Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И.  

Помощь при подготовке 

педагогов к аттестации 

текущий собеседовани

е, наблюдение 

собеседование Баева С.В. 

Ведение сайта ЦДО  

р.п.Тонкино 

текущий обследование 

сайта 

собеседование Шалагинов

а А.Д. 

март Состояние документации 

(проверка ведения журналов 

объединений)  

текущий проверка 

документов 

собеседование Баева С.В. 

Учет обучающихся по 

объединениям  

текущий проверка 

документов  

собеседование Ершова 

Л.И. 

Баева С.В. 

Посещение творческих 

объединений «Юный 

художник», «Спортивное 

ориентирование», «Шахматы» 

личностно- 

профессион

альный   

собеседовани

е 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И. 

апрел

ь 

Выполнение программного 

материала       

обобщающ

ий 

проверка 

документов 

собеседование, 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Посещение творческих 

объединений «КВР»,  

«Академия творчества», 

«Футбол» (Р.В) 

личностно- 

профессион

альный   

собеседовани

е 

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Ершова 

Л.И. 

Самообследование ЦДО 

р.п.Тонкино 

итоговый  обобщение на 

совещании при 

директоре, отчет 

Ершова 

Л.И. 

Баева С.В. 

май Сохранность контингента 

обучающихся на конец 

учебного года  

итоговый собеседовани

е 

обобщение на 

совещании при 

директоре, 

заполнение 

раздела в анализе 

работы ЦДО 

р.п.Тонкино 

Баева С.В. 

Выполнение программного 

материала за учебный год  

итоговый проверка 

документов, 

собеседовани

е 

справка Баева С.В. 

Состояние документации 

(проверка ведения журналов 

объединений, анализ работы 

объединений)  

итоговый проверка 

документов 

справка, анализ 

работы ЦДО 

р.п.Тонкино 

Баева С.В. 

Результаты работы с 

одаренными детьми за 

итоговый собеседовани

е, наблюдение 

справка, 

обобщение на 

Баева С.В. 



учебный год  совещании при 

директоре 

Ведение сайта ЦДО  текущий обследование 

сайта  

обобщение на 

совещании при 

директоре 

Шалагинов

а А.Д 

 

Результаты работы с 

родителями за учебный год 

итоговый собеседовани

е, наблюдение 

справка Баева С.В. 

июнь Анализ работы ЦДО 

р.п.Тонкино 

итоговый анализ  обобщение на 

педагогическом 

совете 

Баева С.В. 

Ярополова 

А.М. 

Скородумо

ва А.А. 

Шалагинов

а А.Д. 

 

План работы ЦДО р.п.Тонкино  с родителями 

  

№ Название мероприятия Срок проведения Взаимодействие 

1. Анкетирование родителей с целью изучения 

удовлетворенности родителей образовательными 

услугами ЦДО 

август Родители 

педагоги 

2 Регистрация родителей и детей в навигаторе 

дополнительного образования Нижегородской области. 
Август-сентябрь Методисты, педагоги 

дополнительного 

образования, тренера - 

преподаватели 

3. Изучение семей: 

- создание социальных паспортов на учащихся кружков; 

- обновление банка данных детей из семей, 

находящихся в социально-опасном  положении. 

в течение года Зам директора, 

методисты 

4. Организация совместной деятельности родителей и 

детей в культурно-досуговой и спортивно-массовой 

работе: 

 выставки, акции, походы и экскурсии, конкурсы 

различного уровня, совместные чаепития. 

в течение года родители 

педагоги 

  

5. Организация и проведение  открытых занятий для 

родителей  и педагогов 

в течение года родители 

педагоги 

дополнительного 

образования, тренера-

преподаватели 

6. Консультации 

Тестирование 

Анкетирование 

в течение года родители 

педагоги 

дополнительного 

образования, тренера-

преподаватели 

 


